? Comptes rendus fournisseur

? Listing des comptes rendus

L’'onglet Comptes rendus affiche 'ensemble des comptes rendus liés au fournisseur :

e Le dernier compte rendu est affiché intégralement ;
e Les anciens sont repliés et peuvent étre ouverts par un clic.

Statistiques et BFA Comptes Rendus Documents

+ Créer un compte rendu

° Janvier 2026 - Stock du fournisseur tiers exemple
& 22/01/2026

B Compte rendu

1. On s'est dit bonjour
2. 0n a parlé de stock
3. On s'est dit Au revoir

Actions en cours

« Faire l'inventaire
 Acheter dentifrice
« Se brosser les dents

* Racheter des café
& Créé par le 30/01/2026

° Décembre 2025 - Récapitulatif de I'année 2025
& 24/12/2025

? Créer un compte rendu

Cliquez sur + Créer un compte rendu.
Une fenétre de création s’ouvre et permet de renseigner :

e Titre (obligatoire)
e Date du rendez-vous (obligatoire)
e Contenu (obligatoire)
Texte enrichi (gras, listes, etc.)
e Actions en cours


https://doc.silzeo.com/uploads/images/gallery/2026-01/capture-decran-2026-01-30-a-14-11-44.png

e Documents
Inactif tant que le compte rendu n’est pas enregistré

Créer un compte rendu
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Annuler Créer le compte rendu

Cliquez sur Créer le compte rendu.

Un message confirme la création.

Succes

Compte rendu crée avec succes. Vous pouvez maintenant
ajouter des documents.
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? Ajouter des documents a un compte
rendu

Apres création :

e La pop-in reste ouverte,
e La section Documents s'active.

Vous pouvez :

e Glisser-déposer des fichiers,
e Ou utiliser le bouton Ajouter un document.

& Documents

X Ajouter un document

0 00
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Une fois les documents ajoutés, cliquez sur Enregistrer les modifications.

?7? Actions sur un compte rendu

Au survol d’'un compte rendu, plusieurs icones apparaissent.

-+ BEIREIY =

? Envoyer une notification
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L'icone :

Cette action envoie une notification aux services configurés.

Information 30/01/2026 - 14h05

Nouveau compte rendu - Tiers exemple

Paramétrer les services notifiés

Menu principal - Paramétrages —» Parameétres des achats
Section Comptes rendus - Services a notifier

Comptes rendus

Services a notifier : | % Bureau d'études | | x Commercial |

Services gui seront notifiés lors de |la création d'un compte rendu fournisseur.

B Enregistrer les nouvelles valeurs

? Afficher le détalil

L'icbne :

Permet d’ouvrir le compte rendu dans une page dédiée, avec I'intégralité de son contenu.
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Janvier 2026 - Stock du fournisseur tiers exemple n

Fournisseur : B Tiers exemple
Date de la réunion : 22 janvier 2026
Créé par : N/A

Crééle: 30 janvier 2026

Compte rendu

On s'est dit bonjour
On a parlé de stock
On s'est dit Au revoir

Actions en cours

Faire l'inventaire
Acheter dentifrice
Se brosser les dents
Racheter des café

Documents attachés

L. Ajouter un document

?7? | ?? Modifier ou supprimer

Les icOnes :

et

Permettent respectivement :

e De modifier un compte rendu,
e De le supprimer.
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