1. Demande de facturation

Afin d’interroger les responsables d’affaires pour connaitre les chantiers a facturer et le
montant des factures a établir, vous pouvez lancer une demande de facturation.

Rendez-vous dans la rubrique :

Facturation - Suivi des demandes de facturation

& Facturation ~

i= Affaires non cloturées

@ Factures & faire

B Journal de facturation
B Export vers excel

B Suivi des réglements
Echéances de factures

@ Echéances non soldées

) Suivi des relances /
| 9 Suivi des demandes de facturation |

? Créer une demande

1. Cliquez sur le bouton Nouvelle demande en haut a droite.

2. Supprimez éventuellement les chantiers pour lesquels vous n’avez pas besoin
d’information.

3. Complétez la date limite de réponse.

4. Cliquez sur « Envoyer aux chargés d’affaires ».

Suivi des demandes de facturation

Suivre la demande envoyée le : 22/10/2021 4 15h26 v

Demande de facturation en préparation Limite de réponse :  12/02/2026 [m]

Une fois la demande envoyée :

e Chaque responsable d’affaires recoit une notification,
e La liste des chantiers a compléter est visible dans le widget dédié sur la page
d’accueil.
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? Suite logique

= Comprendre et créer des situations d’avancement de chantier
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