
Les responsables du service Ressources Humaines peuvent vous autoriser à consulter certains
documents personnels des employés.

⚠️ L’accès à ces documents dépend des droits accordés par le service RH.

Pour consulter les documents d’un salarié, suivez les étapes suivantes :

1️⃣  Accédez au listing du personnel

2️⃣  Ouvrez la fiche de l’employé recherché

3️⃣  Ouvrez l’onglet « Documents partagés »

? Consulter les documents des
salariés

? Accéder aux documents partagés
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Si vous ne trouvez pas le document recherché :

�� Il est possible que le document n’ait pas été partagé
�� Rapprochez-vous de votre service RH, qui pourra vérifier ou activer l’accès à la
consultation des documents

Cette fonctionnalité permet de consulter en toute sécurité les documents nécessaires, dans le
respect des droits et des autorisations définis par les Ressources Humaines.

?? En cas de document manquant
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