Planification des absences

Cet écran permet de rechercher et lister les absences du salarié.

? Accéder |I'écran

La page est accessible depuis la fiche salarié.

Ensuite, il faut cliquer sur I'onglet Planification des absences.

?? Présentation de I'écran

Début n Fin % Motif + Etat
Début de |a période :
2/16/2026 2/20/2026
02/01/2026 m]
3/3/2026 3/3/2026
Fin de la période :
mm/dd/yyyy (m]

Motif :

-- Tous --

Etat :

-- Tous --
L'écran est divisé en deux parties :

e Les filtres de recherche a gauche
e Le tableau des absences a droite

? Rechercher et filtrer

Vous pouvez filtrer par :

e Motif (vous pouvez sélectionner un ou plusieurs motifs)
o Etat (vous pouvez sélectionner un ou plusieurs états)

7 Raison

Je voudrais partir en vacances

(o] [¢]


https://doc.silzeo.com/books/g-ressources-humaines/page/fiche-individuelle-du-salarie
https://doc.silzeo.com/uploads/images/gallery/2026-02/employee-absences.webp

Il est aussi possible de réduire la période d'affichage pour n'afficher que les absences qui sont
contenues dans cette période. C'est-a-dire que I'absence commence, se termine ou traverse la
période choisie.

Une fois les champs souhaités remplis, il faut appuyer sur le bouton : Filtrer.

? Tableau des absences

Le tableau contient plusieurs colonnes :

Colonne Description
Début Date du début de I'absence
Fin Date de fin de I'absence
Motif Motif de I'absence
Etat Etat de traitement
Raison Raison détaillée de I'absence

? Signification des états

¢ A traiter : la demande est en attente de validation ou de refus

o Acceptée : la demande a été acceptée (les heures de productions et le planning
sont complétés)

e Rejetée : la demande a été refusée

Il est possible d'enregistrer la demande sur le planning avant de la valider. Son état sera
complété de :

?7? Actions disponibles

Selon votre réle, vous pouvez :

Action Bouton

Afficher le détail d'une absence


https://doc.silzeo.com/uploads/images/gallery/2026-01/uEEimage.png
https://doc.silzeo.com/uploads/images/gallery/2026-02/btn-show.webp

? VoIr aussi

e Lister les demandes d'absence

e Créer une nouvelle demande
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