? Vue "Mes projets” et gestion
de projet

La page Mes projets affiche les projets auxquels vous avez acces sous forme de cartes.

Mes projets

Q. Rechercher un projet... Tous Archivés Personnels Chantiers Devis Tiers

Privé | chantler Privé 22 Tlers
Je vais devenir privé aie aie Rénovation bureaux Appinov Petit projet perso Projet appinov
— | Rénovation bureaux Appinov — a2 APPINOV
6 sur 26 taches 4 sur 7 tiches

Aucune tiche 0 sur 2 tiches

’ﬁ A PROPRIETAIRE ﬁ A PROPRIETAIRE
@l‘ . v a7e ? A PRoPmETmn.E ;;‘ a5 @ s FRDPRIET.ATRE
& Privé 48 Public & Privé & Public

Chaque carte peut notamment afficher :

e Le type de projet,

e Une barre de progression,
Le propriétaire,

Les membres,

La derniere activité,

La visibilité.

? Rechercher et filtrer les projets

Plusieurs filtres sont disponibles :

e Tous,

o Actifs,

e Archivés,

e Personnels,
e Chantiers,
e Devis,

e Tiers.

() Rechercher un projet... Tous Archivés Personnels Chantiers Devis Tiers
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Un champ de recherche permet également de retrouver rapidement un projet.

?7? Trier les projets

Le menu de tri permet notamment de classer les projets par :

Activité,

Nom de A a Z,
Nom de Z a A,
Date d’archivage.

| Nom (Z-A) v|

[1] Les projets suivants se chargent automatiquement lorsque vous descendez dans la page.

? Créer un projet

Cliquez sur Nouveau projet.

Vous pouvez également cliquer sur le bouton + depuis la barre latérale.
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Nouveau projet X

Nom du projet *

Ex: Rénovation salle de bain...
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Le formulaire permet de définir :

Le nom,

La description,

Un éventuel modeéle,

Une entité a laquelle le projet doit étre lié,
La visibilité,

Les éventuels membres autorisés.

? Lier le projet
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Un projet peut étre lié a :

Aucun élément,
Un chantier,
Un devis,

Un tiers.

Utilisez la recherche pour retrouver I’élément souhaité.

Lier a
Aucun |~ Chantier B Devis 22 Tiers
Q) Tesy

261579JA-01A - APPINOV - TEst projet etcetc
261580JA-01A - APPINOVY - Devis a chantier test numéro 3
261582JA-01A - APPINOV - Test du nom et du numéro

261583JA-01A - APPINOV - Test 7

261586JA-01A - APPINOVY - Date de démarrage en test

Annuler -+ Créer le projet

?7? Choisir la visibilité
Trois niveaux sont disponibles :

e Public,

e Privé,

e Personnel.

Pour un projet privé, sélectionnez également les personnes autorisées a y accéder.

A Lorsqu’un projet est lié a un chantier privé, certaines regles de visibilité peuvent étre imposées
par le chantier.

?7? Gérer un projet

Cliquez sur le menu === de la carte du projet.
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& Modifier

W Supprimer

Selon son état, plusieurs actions sont disponibles.

?7? Modifier

Vous pouvez modifier :

Le nom,

La description,
La visibilité,

Le propriétaire,
Les membres.

(1] Le propriétaire du projet peut étre transféré a une autre personne.

?? Archiver

Lors de I'archivage, une confirmation peut vous indiquer qu’un lien métier va étre rompu.
Vous pouvez également choisir de :

e Archiver les taches avec le projet,
e Ou conserver les taches.

Si vous conservez les taches, celles qui ne possedent plus d’assigné peuvent étre réattribuées.

Archiver les tdches du projet ?

Qui, tout archiver

Meon, garder les tiches

Annuler

?7? Restaurer

Un projet archivé peut étre restauré.
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? Supprimer definitivement

La suppression définitive est disponible pour les projets déja archivés.

A Cette opération est irréversible.
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